SCHLÜSSELÜBERGABE VORLAGE FÜR FIRMEN

Firma (Übergabende Partei) :
Name der Firma : ________________________________________________
Adresse : ________________________________________________________
Vertreten durch : ________________________________________________
Telefonnummer : _________________________________________________

Empfänger (Übernehmende Partei) :
Vor- und Nachname : ______________________________________________
Abteilung/Funktion : ______________________________________________
Telefonnummer : _________________________________________________

Angaben zur Schlüsselübergabe :
Anzahl der übergebenen Schlüssel : _________________________________
Art der Schlüssel (z.B. Tür, Büro, Fahrzeug) : _______________________
Schlüsselnummern (falls zutreffend) : _______________________________
Zustand der Schlüssel : ____________________________________________

Übergabeerklärung :
Die übergebene Partei bestätigt den Empfang der oben genannten Schlüssel. Mit der Übergabe gehen alle Nutzungs- und Verantwortungsrechte auf die empfangende Partei über.

Pflichten und Haftung :
Die empfangende Partei verpflichtet sich, die Schlüssel sorgfältig zu verwahren und nur berechtigten Personen Zugriff zu gewähren. Bei Verlust oder Beschädigung sind unverzüglich die Übergabepartei zu informieren.

Rückgabe und Rückübertragung :
Die Rückgabe der Schlüssel hat unverzüglich nach Beendigung der Nutzungszeit zu erfolgen. Die Rückübertragung wird durch eine erneute Übergabe dokumentiert.

Sonstige Vereinbarungen :
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________


	ÜBERGEBENDE PARTEI (Firma)
	EMPFANGENDE PARTEI

	

Unterschrift : _________________________
	

Unterschrift : _________________________

	Name/Funktion : ________________________________
	Name/Funktion : ________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://vorlagenfy.com/schlusselubergabe-vorlage-firma/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://vorlagenfy.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © vorlagenfy.com




