MUSTER - EINFORDERUNG EINER GUTSCHRIFT

Absender :
Firma / Name : ________________________________________________
Anschrift : _________________________________________________
Telefonnummer : _____________________________________________
E-Mail : _________________________________________________

Empfänger :
Firma / Name : ________________________________________________
Anschrift : _________________________________________________
Telefonnummer : _____________________________________________
E-Mail : _________________________________________________


Betreff :
Anforderung einer Gutschrift


Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit fordern wir die Ausstellung einer Gutschrift für die nachfolgend aufgeführte Rechnung an, da die erbrachte Leistung bzw. die gelieferte Ware nicht vollständig oder fehlerfrei ist bzw. von den vereinbarten Bedingungen abweicht.

Rechnungsnummer : __________________________________________
Rechnungsdatum : __________________________________________
Rechnungsbetrag : _______________ EUR

Grund der Gutschrift :
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

Wir bitten Sie, uns die Gutschrift schnellstmöglich zuzustellen und den Betrag entsprechend anzupassen bzw. zu erstatten.

Bitte bestätigen Sie uns den Eingang dieses Schreibens und informieren Sie uns über die weitere Vorgehensweise.

Für Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit gern zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen,



	Absender
	Empfänger

	

Unterschrift : __________________________
	

Unterschrift : __________________________

	Name : _________________________________
	Name : _________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://vorlagenfy.com/gutschrift-anfordern-email/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://vorlagenfy.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © vorlagenfy.com




