AKTENVERMERK

Betreff :
_____________________________________________________________

Verfasser :
Name : ___________________________________________________________
Abteilung : _______________________________________________________
Telefon : _________________________________________________________

Beteiligte Personen :
Name : ___________________________________________________________
Funktion : ________________________________________________________
Name : ___________________________________________________________
Funktion : ________________________________________________________

Sachverhalt :
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Maßnahmen / Beschluss :
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Sonstiges :
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


Ort : _____________________________________________________________
Verantwortlicher : _________________________________________________


	Verfasser
	Empfänger

	

Unterschrift : _________________________
	

Unterschrift : _________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://vorlagenfy.com/aktenvermerk-muster/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://vorlagenfy.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © vorlagenfy.com




